
广西金融职业技术学院西校区 

来访人员预约操作流程 
一、流程图 
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二、详细操作步骤 
登录 

来访者使用微信，打开“广西金融职业技术学院”公众号，点击

菜单：“微门户”“入校预约”，打开登录系统。 

        

自主预约        

输入手机号和验证码后完善来访人员信息。进入系统后，点击 

“访客预约”， 

 

填写“访问信息”，其中被访人需输入手机号或姓名，完善信息后点



击提交预约。 

       

预约申请提交后，被访人会接收到短信提醒，需登录“审批+人脸”，

点选“我的审批”进行通过或驳回操作即可。 

 

三、扫码预约 

步骤：来访者微信“扫一扫”被访者的邀约码（由被访者提供），

填写来访信息后提交申请，再由被访人审批通过即可。 


